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UNIVERSIDAD ARTURO MICHELENA

RECTORADO
DIRECCIÓN  DE DESARROLLO SOCIAL 

 COORDINACIÓN  DE SERVICIO COMUNITARIO

LINEAMIENTOS PARA LA ENTREGA DEL

 INFORME DEL SERVICIO COMUNITARIO

-
PORTADA (Ver anexo A)

-
ACTA DE CUMPLIMIENTO (Ver anexo B)


(FIRMADA Y SELLADA POR LA ENTIDAD RECEPTORA DEL SERVICIO  
COMUNITARIO Y POR LA UNIVERSIDAD)

-
ÍNDICE GENERAL (Ver anexo C)

-
INTRODUCCIÓN

-
CONTENIDO:


CAPÍTULO I: DIAGNÓSTICO COMUNITARIO

Descripción de las Necesidades Comunitarias

Objetivos del Servicio Comunitario

Objetivo General

Objetivo Específico

Beneficios (Justificación)

Fundamentos Teóricos

Metodología del Diagnóstico

Fechas de Ejecución del Proyecto 

Cronograma de Actividades 


CAPÍTULO II: ACTIVIDADES REALIZADAS



Descripción de las Actividades Realizadas



Recursos Utilizados




Recursos Institucionales




Recursos Humanos




Recursos Tecnológicos 




Otros Recursos

                                    Presentación de Resultados 



Reflexiones Personales del Servicio Comunitario

-
RECOMENDACIONES

-
REFERENCIAS 

-
ANEXOS

A. Inscripción (Ver anexo D)

B. Carta de Presentación  (lo entrega la coordinación)

C. Carta de Aceptación de la Institución (Ver anexo E )

D. Planificación y Control de Actividades (Ver anexo F)

E. Otros anexos (fotos, actividades, dibujos, etc).  


UNIVERSIDAD ARTURO MICHELENA

RECTORADO
DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOCIAL

COORDINACIÓN DE SERVICIO COMUNITARIO

TÍTULO DEL INFORME

Autor: Xxxxxxxx Xxxxxxxx.

Cédula de Identidad

V- xx.xxx.xxx.

Carrera:

Lugar, Mes y Año





           UNIVERSIDAD ARTURO MICHELENA

RECTORADO

DIRECCIÓN  DE DESARROLLO SOCIAL

COORDINACIÓN DE SERVICIO COMUNITARIO

ACTA DE CUMPLIMIENTO DE 

LA LEY DE SERVICIO COMUNITARIO

DEL ESTUDIANTE DE EDUCACIÓN SUPERIOR


Por medio de la presente se hace constar que el (la) Bachiller: Xxxxxxxx Xxxxxxx Xxxxxx Xxxxxxxx, titular de la Cédula de identidad V- XX.XXX.XXX, estudiante de la Carrera de (LICENCIADO EN , TSU EN  o DERECHO) XXXXXXXX, mención ( si aplica), cumplió ciento veinte (120) horas de Servicio comunitario), en el Proyecto: “Xxxxxx xxxxxx xxx xxx xxxxxxxxxxx xxxxxxx incluye el nombre de la entidad”, en  (nombre de la entidad), ubicado en el Municipio Xxxxxxxxxxx, Estado Xxxxxxxxxx, en el  lapso comprendido entre el __/___/____ al __/___/____; entregando el respectivo informe, el cual fue considerado satisfactorio.


Constancia que se emite en San Diego, Estado Carabobo, a los XXX días del mes de XXX del año XXX.
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ANEXOS

A. Inscripción 

B. Carta de Presentación  

C. Carta de Aceptación de la Institución 

D. Planilla de Asistencia y Control de Actividades 

E. Otros anexos 


CARTA DE ACEPTACIÓN 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO COMUNITARIO

	          Quien suscribe:_________________________________, titular de la Cédula de  

	                                           (nombre del representante de la Institución)

	Identidad _____________________, en mi carácter de _________________________,

	                                                                                                           (Cargo que ejerce en la Institución)

	por medio de la presente hago constar que ACEPTO la prestación del Servicio Comu-

	

	nitario del (de la) Bachiller:______________________________________________,

	

	titular de la Cédula de Identidad: ___________________ en el lapso comprendido des-

	

	de el  ___/___/_____  hasta el  ___/___/_____ , para cumplir las ciento veinte horas --

	

	(120) de labor comunitaria, dando cumplimiento a la Ley de Servicio Comunitario 

	

	del Estudiante de Educación Superior, promulgada en Gaceta Oficial 38272, con 

	

	entrada en vigencia el 14-09-2005. Esta prestación  serán realizada en ____________

	                                                                                                                                 (nombre de la 

	___________________________________, en la siguiente dirección: ____________

	dependencia donde prestará el servicio)

	_______________________ bajo la supervisión de ___________________________,

	                                                                                                      (nombre del supervisor)

	quien ocupa el cargo de:__________________________.

	                                                        (cargo del supervisor)

	

	            A la orden para toda información adicional, sírvase llamar a los siguientes nú-

	

	meros. __ __ __ ___- ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ o al  siguiente  correo  electrónico

	

	____________________________________________.



	

	    ______________________________                      (sello de la entidad)                    

	                           (Firma)


NORMAS DE PRESENTACIÓN Y REDACCIÓN DEL INFORME DEL SERVICIO COMUNITARIO

· Debe emplearse un lenguaje formal y a la vez simple y directo.
· Se debe imprimir en papel de tipo Bond, base 20; tamaño carta, y escrito a una sola cara.
· Tipo de letra a utilizar será Times New Roman número 12.
· La configuración de los márgenes será de 4cm del lado izquierdo y 3cm en la parte superior, inferior y derecha de la misma.
· El interlineado de todo el texto será de 1,5 de espacio.
· Solo y únicamente se cambia de página cuando se  comienza un nuevo capítulo, del resto la redacción es contínua.

· La primera página de cada capítulo debe tener un margen superior de cinco (5) centímetros.

· La palabra capitulo se coloca con el número romano correspondiente y deberá ir centrado, mayúscula, y dejando dos (2) espacios (de 1,5 c/u) para colocar debajo de este el nombre correspondiente al mismo.

· El espacio utilizado entre párrafos será de dos (2) espacios (de 1,5 c/u)

· El espacio utilizado entre párrafo y título será de tres (3) espacios (de 1,5 c/u)

· El espacio utilizado entre título y párrafo será de dos (2) espacios (de 1,5 c/u)

· Al comenzar cada párrafo se debe dejar una sangría de cinco (5) espacios.

· La numeración de las páginas se colocará centrada y en la parte inferior de la página; esta debe realizarse a partir de la introducción utilizando números arábigos  iniciando en uno (1) de manera continua hasta las referencias.

· Se debe consignar al responsable del Servicio Comunitario de su Escuela un (1) ejemplar encuadernado, con tapas transparentes y del color correspondiente a su carrera.

· Consignar Cuatro (4) originales firmadas y selladas del Acta de Cumplimiento firmada por ambas partes en tinta azul y sello húmedo (Responsable del Servicio Comunitario de la Escuela y la Institución donde se realizó el Servicio Comunitario), las cuales serán organizadas de la siguiente manera: 

· Un (1)  original dentro del informe.

· Un (1) original para Archivo del Coordinador del Servicio Comunitario de cada Escuela.
· Un (1)  original para el Estudiante

· Un (1) original que será entregado por el Coordinador a la Oficina de Grados UAM.

· Los anexos del informe deben contener originales de: 

· Planilla de Inscripción  (Formato 1)

· Carta de Presentación  (Emitida por la Universidad)
· Carta de Aceptación de la Institución 
· Planilla de Control de Actividades (Asistencias)  (Formato 4), 

Adicionalmente deben entregar al Coordinador del Servicio Comunitario de la Escuela un juego de originales de estos anexos en un sobre manila identificado.
· Al final del informe se debe incluir un CD con etiqueta autoadhesiva con el Título del Proyecto, asi como la Identificación del Prestador del Servicio Comunitario, el cual será engrapado en el anverso de la contraportada en sobres porta cd, no en cajas plásticas negras. Adicionalmente incorporar al CD toda la información del Proyecto incluyendo memoria fotográfica. 


UNIVERSIDAD ARTURO MICHELENA

RECTORADO
DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOCIAL – COORDINACIÓN DE SERVICIO COMUNITARIO

PLANILLA DE CONTROL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE 

LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO COMUNITARIO

               De acuerdo a lo establecido en el literal (d) Artículo del Artículo 17 del Reglamento de Servicio Comunitario del Estudiante de la UAM

	Nombre y Apellido Alumno:
	Cédula de Identidad:
	Número de Contacto (Fijo/Móvil): 



	Carrera:
	Responsable del Servicio Comunitario:


	Entidad Receptora del Servicio Comunitario

	Supervisor de la Carrera:  
	Proyecto:

	EJECUCIÓN Y CONTROL DE LAS ACTIVIDADES 

	Cronograma de actividades

Semana
	Supervisión de la Entidad Receptora
	Control de Tutoría en la UAM 

	
	FECHAS
	HORAS ACADÉMICAS CUMPLIDAS
	ACTIVIDADES  REALIZADAS 
	OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR 
	FIRMA SUPERVISOR /FECHA/
	OBSERVACIONES DEL RESPONSABLE (UAM)
	FIRMA DEL TUTOR / FECHA

	1
	DEL __/__/____

AL    __/__/____


	
	
	
	(sello)
	
	(sello)

	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	DEL   __/__/____

AL   __/__/_____


	
	
	
	(sello)
	
	(sello)

	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	DEL __/__/____

AL   __/__/____


	
	
	
	(sello)
	
	(sello)

	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	DEL  __/__/____

AL    __/__/____


	
	
	
	(sello)
	
	(sello)

	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	DEL __/__/____

AL   __/__/____
	
	
	
	(sello)
	
	(sello)

	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	DEL __/__/____

AL   __/__/____
	
	
	
	(sello)


	
	   (sello)

	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	DEL __/__/__ 

AL __/__/__


	
	
	
	(sello)
	
	(sello)

	
	
	
	
	
	
	
	

	8


	DEL __/__/__

 AL __/__/__


	
	
	
	 (sello)
	
	(sello)

	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	DEL __/__/__

 AL __/__/__


	
	
	
	(sello)
	
	(sello)

	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	DEL __/__/__

 AL __/__/__


	
	
	
	(sello)
	
	(sello)

	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	DEL __/__/__

AL __/__/__


	
	
	
	(sello)
	
	(sello)

	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	DEL __/__/__

AL __/__/__


	
	
	
	(sello)
	
	(sello)

	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	DEL __/__/__

AL __/__/__
	
	
	
	(sello)
	
	(sello)

	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	DEL __/__/__

AL __/__/__
	
	
	
	(sello)


	
	(sello)

	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	DEL __/__/__

AL __/__/__
	
	
	
	(sello)
	
	(sello)

	
	
	
	
	
	
	
	


( ANEXO “A” )





(ANEXO “B”)





___________________________


Lic.


V-


Colocar el nombre de la Entidad Receptora del Servicio Comunitario  





______________________________


Prof. (a)


V-


Responsable del Servicio Comunitario


de la Escuela de 


   





(ANEXO “C”)





(ANEXO “E”)





Nota: El estudiante tendrá un plazo de máximo un (1) mes después de haber concluido las actividades comunitarias para entregar el informe final y las actas correspondientes al cierre de las actividades.


		





ANEXO “ F ”











